
What’s new

Version 5.1



1 Neuer HR 
Core



Kelio bietet einen HR Core, der die Verwaltung der Mitarbeiter zentral verwaltet und 
diese Daten an alle unten stehenden Module weitergibt.

Neuer HR Core
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HR Core passt sich Ihren Bedürfnissen mit 3 Systemebenen an, auf denen alle unsere 
Module aufgebaut sind:

Funktionen per Systemebene

KELIO KELIO HR KELIO HR PRO

Zugangsportal Kelio ✓ ✓ ✓

Datenbank, Webservice, Rechte, zentralisierte Parametrierung ✓ ✓ ✓

Personalisierbare Felder ✓ ✓ ✓

Personalbezogene Abweichungen und Warnhinweise ✓ ✓ ✓

Personalakte ✓ ✓ ✓

Elektronische Signatur ✓ ✓ ✓

Benachrichtigungen und Nachrichtendienst ✓ ✓ ✓

Mitarbeiterhistorie (Weiterbildungen, Gespräche, Arzttermine, 
Befugnisse) 

✓ ✓

Verzeichnis der Personen und Standorte ✓ ✓

Datenexport Mitarbeiterdaten ✓ ✓

Serienversand ✓

HR-Prozesse: Onboarding, Offboarding,… ✓

Verwaltung von Vorsorgeuntersuchungen ✓

Überwachung der Befugnisse ✓

Graphische Berichte ✓



2
Neues
Corporate 
Design



Neues Corporate Design

Homepage Abgerundete Kacheln Farbabstufungen

Die grafische Charta von Kelio wurde umfassend überarbeitet. Von der neuen 
personalisierbaren Login-Seite bis zu den neuen abgerundeten Kacheln im Portal bieten Sie 
Ihren Mitarbeitern ab sofort eine moderne Lösung!



Sie verwalten die HR-Abteilung Ihres Unternehmens? Oder die Zeiterfassung? Oder sogar beides?

Mit Kelio können die Bildschirmfarben angepasst werden, sodass sie sich je nach geöffnetem Modul unterscheiden, 
das Ganze in Farbabstufungen, die für eine schwungvolle Note sorgen!

Es stehen Ihnen folgende Standardfarben zur Verfügung:

Eine Brache = Eine Farbe!

Personalwesen

Zeit & Tätigkeiten / Planung

Parametrierung / Konfiguration

Zutrittskontrolle



3 Konfigurieren

Mitarbeiterdatei



Neue Zuordnung von Registerkarten

Neuheiten

Die Registerkarten der Mitarbeiterdatei wurden nach 
Themen neu sortiert:

• Private Daten (in Verbindung mit dem Mitarbeiter 
außerhalb des Unternehmens)

• Berufliche Daten (in Verbindung mit dem Mitarbeiter 
innerhalb des Unternehmens)

• Neue Registerkarte Laufbahn (bietet einen 
chronologischen Überblick über Arbeitsverträge, Status, 
Beschäftigung, Vorstellungsgespräch, Ausbildung, 
Lebenslauf, Vergütung)

• Neue Registerkarte Anwendungsdaten (in Verbindung 
mit unternehmenseigenen Kelio-Daten: Rechte, 
Arbeitszeitvertrag, Kontrollprogramme)

• Es wurden zahlreiche HR-Felder hinzugefügt wie 
Ausstattung, Befugnisse, Vergütung usw.

• Die zusammenfassende Registerkarte kann 
personalisiert werden: jeder Benutzer kann nur die 
Daten anzeigen lassen, die für ihn nützlich sind.

• Neuer Berücksichtigungszeitraum des Kelio-Systems, 
der unabhängig vom Zeitraum des T&A-
Arbeitszeitvertrags sein kann.

Neue Mitarbeiterkartei



Formate der Personalnummer

Legen Sie ein oder mehrere 
Personalnummernformate 
fest, die Ihren 
Gepflogenheiten 
entsprechen. 

Ein Klick auf die 
Schaltfläche Generieren
und die Personalnummer 
wird automatisch nach dem 
vorgegebenen Format und 
inkrementell vorausgefüllt.
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Automatische Erzeugung der Personalnummer



4
Neuheiten

Personal-
verwaltung



Verwaltung
des HR-Alltags



Organisieren Sie Ihre
Arzttermine, verschicken Sie die
Einladungen an Ihre Mitarbeiter,
tragen Sie die Ergebnisse ein und
erhalten Sie Benachrichtigungen
über die wiederkehrenden
Untersuchungen.

Verfügbar mit: 

• Kelio HR (individuelle 
Überwachung und 
chronologischer Überblick)

• Kelio HR PRO 
(Gruppenüberwachung)

Vorsorgeuntersuchungen



Chronologischer Überblick

Überwachung der Erneuerungen

Halten Sie den chronologischen Überblick
über die Befugnisse Ihrer Mitarbeiter auf
dem neuesten Stand. Speichern Sie
angehängte Dokumente wie
Bescheinigungen über Fahrerlaubnis: diese
werden sich bei Sicherheitsaudits als sehr
nützlich erweisen!

Verfügbar mit Kelio HR

Verpassen Sie keine Erneuerung der
Befugnisse mehr! Kelio benachrichtigt Sie X
Tage vor dem Ende der Gültigkeit von jeder
Befugnis und lässt Sie bestätigen, ob der
Arzttermin und/oder Schulung entsprechend
wahrgenommen wurden.

Verfügbar mit Kelio HR PRO

Befugnisse



Organisieren Sie auf eine ganz einfache
Art und Weise die interne Mobilität Ihrer
Mitarbeiter vom Pre-/Onboarding, um die
neuen Mitarbeiter ordentlich zu
empfangen, und bis zum Offboarding.

Diese Funktion bietet die Möglichkeit,
alle Aufgaben aufzulisten, die zu
realisieren sind, und sie auf die richtigen
Abteilungen bzw. geeignete Personen zu
verteilen.

Sie können ihren Fortschritt überwachen,
wobei Benachrichtigung automatisch auf
PC oder Mobiltelefon versendet werden.

Verfügbar mit Kelio HR PRO

HR-Prozesse



HR
Erstellung der 
Mitarbeiter-
dateien

Rekrutierung

Manager
Definition der 
Integrations-
planung

IT-Abteilung
Hardware-
konfiguration

Allgemeine 
Dienste
Bestellung 
der 
persönlichen 
Schutz-
ausrüstung

Mitarbeiter
Empfang und 
Ausgabe der 
beruflichen 
Ausstattung

Manager
Mitarbeiter-
gespräch am 
Ende der 
Probezeit

Mitarbeiter
Elektronische 
Signatur des 
Arbeitsvertrags

Ankunfts-
datum des 

neuen 
Mitarbeiters

HR-Prozesse



Überwachung der
Abweichungen 
Warnhinweise



Zahlreiche Warnhinweise

Alle involviert

Rückkehr nach langer Abwesenheit,
Dienstalter eines Mitarbeiters, Fristenden
(Vertrag, Probezeit, Befugnis, Arzttermin,
Ausstattung usw.):

Eine Abweichung kann durch das Starten
eines Prozesses beglichen werden - so
verpassen Sie nie mehr Fristen oder wichtige
Daten!

Dank Warnungen/Infos über vorhandenen
Abweichungen auf den neuen Bildschirmen
beziehen Sie Ihre Manager und Mitarbeiter
mit ein.

Diese Funktion ist für PC und Mobiltelefon
verfügbar und wird Ausreden wie „Mir wurde
nicht Bescheid gesagt“ aus Ihrem
Unternehmen verbannen!

Personalbezogene Abweichungen und Warnhinweise



Analyse
der HR-Daten



Graphische Berichte

Kreisdiagramm

Analysieren Sie eine 
Datenkategorie, um eine 
Verteilung auf 360° zu erhalten 

Senkrechtes Histogramm

Fassen Sie zwei Datenkategorien als 
Gegenüberstellung oder Summe 
zusammen, um Ihre Sozialberichte 
mit Daten zu ergänzen

Pyramide

Sie haben sich immer schon eine 
Alterspyramide oder Pyramide mit 
Dienstalter in einem Klick 
gewünscht? Kelio macht‘s möglich!

Kelio HR PRO gibt Ihnen die Möglichkeit, Daten aus den Mitarbeiterdateien grafisch darzustellen.

Wählen Sie aus über 30 Daten, die Sie in einem der folgenden 3 Grafiktypen zusammenfassen:  

Und außerdem:
Berechnung im Verhältnis zur 
Vollzeit

Ergebnisse in Zahlen oder %
Informative Anmerkungen zu den 
Daten



Ausdrucken 
Exportieren



Erstellen Sie Ihre eigenen HR-

Dokumente, integrieren Sie Felder/

Tags von Kelio und speichern Sie sie.

Sie können diese Dokumente zur

elektronischen Signatur versenden

oder Ihre Arbeitsverträge, Arbeit-

geberbescheinigungen usw. in der

Mitarbeiterdatei direkt speichern.

Verfügbar mit Kelio HR PRO

Seriendruck



Erstellen Sie Ihre Excel®-Exporte im 
Format XLSX oder CSV, um Ihre 
Mitarbeiterdaten weiter zu 
bearbeiten oder sie in ein anderes 
Tool zu integrieren.

Wählen Sie die gewünschten Daten 
aus (darunter auch Tabellen mit 
chronologischem Überblick), 
personalisieren Sie die Namen der 
Spalten und ihre Reihenfolge und 
erhalten Sie Ihren Datenexport in 
einem Klick!

Verfügbar mit Kelio HR

Datenexport Mitarbeiterdaten



5 Neuigkeiten
Zeiterfassung



Zeit & Tätigkeiten



Stempeln oder melden Sie Ihre
Anwesenheit direkt von Ihrem
Portal aus!

Sie müssen nicht mehr auf das
virtuelle Terminal zugreifen, um
Ihre Anwesenheit zu buchen, das
geht jetzt direkt vom Portal aus
(am PC oder mit dem Smartphone).

Die zuletzt durchgeführte Aktion
wird direkt in der Miniaturansicht
angezeigt (Kommen oder Gehen!).
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Buchen mit 1 Klick



Planung



Legen Sie mit einem Klick für 
mehrere Mitarbeiter aus dem 
Planungsmodul heraus fest, ob ein 
Feiertag als gearbeitet gilt oder 
nicht!

28

Feiertage kollektiv bearbeiten 



Benutzerbereich



Das Formular für Abwesenheits-
anträge hat einen neuen Look!

Der Bildschirm für Abwesenheits-
anträge wurde neu gestaltet, um
die Lesbarkeit von Abwesenheits-
salden zu verbessern - es gibt jetzt
neue Anzeige auf der rechten Seite
des Bildschirms.

Die Auswahl des Abwesenheits-
grundes erfolgt im mittleren Bereich
über ein Dropdown-Menü, das alle
zulässigen Gründe auflistet,
unabhängig davon, ob sie mit
einem Saldo verknüpft sind oder
nicht.

30

Abwesenheitsanträge



Besseres Management der
Telearbeit dank eines neuen Saldos!

Sie können jetzt ein Telearbeits-
saldo mit einem Telearbeitsgrund
verknüpfen, so dass dieser jedes
Mal beansprucht wird, wenn im
Home-Office gearbeitet wird.

Je nach Ihren Einstellungen kann
der Antrag geprüft und schließlich
blockiert werden, wenn das
Guthaben nicht ausreicht.
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Anträge auf Telearbeit



Sparen Sie Zeit bei der Bearbeitung 
von Abwesenheitsanträgen, die noch 
ausstehen!

Eine neue automatische Funktion 
ermöglicht nun die automatische 
Validierung eines 
Abwesenheitsantrags, wenn er die 
folgenden Merkmale aufweist: 

• Er beginnt in der Vergangenheit

• Er beginnt in den nächsten X 
Tagen

• Er ist seit X Tagen unbeantwortet 
geblieben.

32

Automatisches Bestätigen/Ablehnen von Abwesenheitsanträgen



6 Andere 
Neuheiten



Mitarbeiterverzeichnis

Verzeichnis praktischer Nummern

Bleiben Sie mit Ihren Mitarbeitern in Kontakt!

Kelio vervollständigt dieses Verzeichnis automatisch
mit Daten bei jedem Neuzugang.

Möglichkeit, die Kontakte als „Favoriten“ zu
speichern, zu filtern (Beschäftigung, Abteilung,
Position,…) und eine E-Mail an einen oder mehrere
Mitarbeiter zu versenden.

• Parametrieren Sie die Art der nützlichen Nummern
(Lieferanten, Filialen, Anbieter,...)

• Konfigurieren Sie Ihre Kontaktdaten (Telefonnummer,
Postanschrift, Website,…).

• Teilen Sie diese Informationen, um schnell ein Taxi zu
finden, ein Reisebüro zu kontaktieren oder eine
Handelsagentur zu erreichen,...

• Über Ihr Telefon können Sie Ihre Kontakte direkt
anrufen!

Verfügbar mit Kelio HR

Verzeichnisse



Sie oder ein(e) Kollege(in) haben Geburtstag oder Dienstjubiläum? Kelio
ist da, um dies zu feiern!

Konfigurieren Sie 2 parametrierbare Kacheln und verschicken Sie Ihren
Mitarbeitern Pailletten in Hülle und Fülle, um diese Ereignisse alle
zusammen zu feiern!

Keine Ausrede mehr, dass Sie es vergessen haben. Sorgen Sie für
Geselligkeit in Ihren Teams!

Verfügbar mit Kelio (außer nur Zutrittskontrolle)

Kachel Geburtstag



Neue Bildschirme auf dem Mobiltelefon

Adressbuch Abweichungen/ 
Warnhinweise

Meine zu bearbeitenden 
Aufgaben (HR-Prozess)



• Die Rechteprofile Nutzer werden Verwalter. Die Nutzer von Planung und

Zusammenarbeitsbereich werden Manager.

• Die Registerkarte Mitarbeiterdatei Organigramm wird in Rangordnung

umbenannt.

• Das Modul Installation verfügt von nun an über den gleichen Look und

Technologie wie die anderen Module (Zeit & Tätigkeiten, Einstellungen, HR

Core, Zutrittskontrolle, etc.) und heißt jetzt Konfiguration.

Namensänderungen



Konfiguration der Software

Hardwarekonfiguration

Die Konfiguration der Software ersetzt das
Modul Installation und dient zur
Parametrierung von Standorten, Software-
Optionen, automatischen Funktionen usw.

Die Konfiguration der Hardware bietet eine
ganz neue grafische Architektur der
Hardware, die zu Ihrem Kelio gehört. Das
Zufügen wurde vereinfacht und optimiert.
Auf einen Blick können Sie Ihre installierten
Lesegeräte, Terminals und Konzentratoren
erkennen!

Neues Modul Konfiguration



Buchungen mit dem eigenen Smartphone: Auf

dem Terminal Kelio Xtrem ist es nun möglich!

Auf diese Weise profitieren Sie von einem

digitalen Ausweis und nutzen Ihr Telefon, um Ihr

Kommen zu buchen oder die Öffnung eines

Zutritts zu veranlassen.

Terminal Kelio Xtrem – BLE/NFC



UNSERE DIENSTLEISTUNGEN

CS 40211 | Boulevard du Cormier

49302 CHOLET Cedex | FRANKREICH

www.kelio.com

REF 650F87 K3

Audit und Projektbegleitung

Schulung zu Kelio Lösungen

Qualitätskontrolle

Kelio und die DSGVO

Software im SaaS-Betrieb

http://www.kelio.com/
https://www.kelio.com/de/services/dsgvo.html

